[bookmark: bookmark0]           
            УТВЕРЖДАЮ 
            Директор ОАО «БЗРМ»
______________________ В.В.Семёнов
[bookmark: _GoBack]           «___» ______________ 2022г.
[bookmark: bookmark3]ПЕРЕЧЕНЬ
[bookmark: bookmark4]административных процедур, осуществляемых по обращениям граждан
	Наименование
административной
процедуры
	Должностное лицо, ответственное за осуществление административной процедуры
	Документы и(или) сведения, представляемые гражданином при обращении
	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	Максимальный срок осуществления административной процедуры

	1. Выдача выписки (копии) из трудовой книжки.
	Инспектор по кадрам Ворвалева О.А. 
тел. 74-32-48
	
	бесплатно
	5 рабочих дней

	2. Выдача справки о месте работы и занимаемой должности.
	Инспектор по кадрам Ворвалева О.А. 
тел. 74-32-48
	
	бесплатно
	5 рабочих дней

	3. Выдача справки о периоде работы.
	Инспектор по кадрам Ворвалева О.А. 
тел. 74-32-48
	
	бесплатно
	5 рабочих дней

	4. Выдача справки о выходе на работу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия.
	Инспектор по кадрам Ворвалева О.А.
тел. 74-32-48
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	5 дней со дня обращения

	5. Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достиже ния им возраста 3 лет
	Инспектор по кадрам Ворвалева О.А. 
тел. 74-32-48
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	5 дней со дня обращения

	6. Выдача справки о размере заработной платы (денежного довольствия).
	Бухгалтер 
Гайшун М.К. 
тел. 74-12-87
	
	бесплатно
	5 рабочих дней

	7. Выдача справки о размере назначенного пособия на детей и периоде его выплаты.
	Бухгалтер
Гайшун М.К. 
тел. 74-12-87
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	5 дней со дня обращения

	8. Выдача справки об удержании алиментов.
	Бухгалтер 
Гайшун М.К. 
тел. 74-12-87
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	5 дней со дня обращения

	9.Назначение пособия в связи с рождением ребенка.
	Бухгалтер 
Гайшун М.К. 
тел. 74-12-87
	
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций - 1 месяц

	10. Выдача справки о периоде, за который выплачено пособие по беременности и родам
	Бухгалтер 
Гайшун М.К. 
тел. 74-12-87
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	5 дней со дня обращения



	11. Выдача справки об удержании алиментов и их размере.
	Бухгалтер
    Гайшун М.К. 
тел. 74-12-87
	
	бесплатно
	5 дней со дня обращения

	12. Выдача справки о размере выплачиваемых алиментов.
	Бухгалтер
Гайшун М.К. 
тел. 74-12-87
	
	бесплатно
	5 дней со дня обращения

	13. Выдача справки о наличии или об отсутствии исполнительных листов и (или) иных требований о взыскании с лица задолженности по налогам, другим долгам и обязательствам перед Республикой Беларусь, ее юридическими и физическими лицами для решения вопроса о выходе из гражданства РБ.
	Бухгалтер 
Гайшун М.К.
тел. 74-12-87
	Заявление, паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, подтверждающий полномочия представителя, - в случае совершения действия от имени и в интересах другого гражданина.
	бесплатно
	5 рабочих дней со дня подачи заявления.

	14. Выдача справки о доходах, исчисленных и удержанных суммах подоходного налога с физических лиц.
	Бухгалтер 
Гайшун М.К. 
тел. 74-12-87
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность документ, подтверждающий полномочия представителя, - в случае совершения действий от имени и в интересах другого гражданина
	бесплатно
	1 рабочий день со дня подачи заявления

	15. Выдача справки о необеспеченности ребенка в текущем году путевкой за счет средств государственного социального страхования в лагерь с круглосуточным пребыванием.
	Председатель комиссии по оздоровлению и санаторно-курортному лечению 
Гайшум М.К. 
Тел. 74-12-87
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	5 дней со дня обращения



